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Sumario

Acesso ao sistema Alesp Sem Papel (externo)

Correcoes e adequacoes de informagao ou documentacgao.



1. ACESSO AO SISTEMA ALESP SEM PAPEL (EXTERNO)

1.1. Para acessar o sistema, clique no link ou digite no seu navegador:
https://sempapel.al.sp.gov.br/portal/login.aspx

1.2. Entre com o seu login e senha.
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F Esqueceu sua senha?

BB ACESSAR COM CERTIFICADO DIGITAL

& MNao possui conta? Faga seu cadaostrol

2. Clique na funcionalidade: INICIAR PROCESSO ELETRONICO.
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Q CONSULTAR MEUS PROCESSOS @ CONSULTAR MEUS DOSSIES
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https://sempapel.al.sp.gov.br/portal/login.aspx?continue=default.aspx

3. Na barra de pesquisa digite “PADE".

3.1. A sequir clique em “PLANO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO
EDUCACIONAL DOS SERVIDORES DA ALESP - PADE”, conforme a tela abaixo:

@ Dashibeard Processos Dossis Agginar Documentos Autenticar Decumentos Aszinodor Wab
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4. NOVO PROCESSO

4.1. Nesta tela, no campo "DADOS DO PROCESSQ", certifique-se de que todas as
informacoes estao corretas.

NOVO PROCESSO

. n

B TIPO DE PROCESSO SELECIONADO

PLANO DE APOIO AQ DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL DOS SERVIDORES DA ALESP - PADE

B DADOS DO PROCESSO
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4.2. Em "DADOS DA SOLICITACAQ", podera informar os dados principais do
curso/evento no qual esta realizando a inscricdo. Preencha os seguintes campos:
Categoria (Cursos e eventos de atualizacdo, pds-graduacao lato ou stricto sensu);
Horario do evento/curso;

Justificativa do PAD (minimo de 50 caracteres).

Conforme a tela abaixo.

B DADOS D4 SOUCITAGAD

4.3. Atencdo ao preencher o campo “Justificativa do PADE”; devera respeitar os
critérios estabelecidos no Ato de Mesa n° 24/2024, conforme a tela abaixo:

Justificativa do PADE

Justifieativa para inscrigdo no PADE, com andlise da relacdo do interesse da

administragao com as

tribuicées do cargo ou fungdes exercidas pelo

solicitante

Justificativa do PADE * @

4.4. No campo “UPLOAD DE DOCUMENTQOS?", faga o upload dos documentos
solicitados. Ressaltamos que sé serdo aceitos arquivos em PDF.

5. Cligue na funcionalidade: SALVAR E PROTOCOLAR.

B UPLOAD DE DOC UMENTOS

Escoihor orquiv | Horhum arguive escolfido

Escolhor arquive | Nor

Escolher arquive | Morhum anguive escolhida

> SALVAR E FROTOCOLAR +*
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6. A solicitacao de inscricdo sera direcionada a caixa de entrada da unidade de lotacao
do(a) servidor(a), no sistema Alesp sem Papel, para ciéncia e autorizacdo do(a)
superior(a) imediato. Apds, sera direcionado a Divisdo de Desenvolvimento de Pessoas
para analise e encaminhamento para as fases posteriores de aprovacao.

ATENCAO:
Caso haja mais interessados do que o numero total de beneficios a serem
concedidos, serao utilizados, nesta ordem, os seguintes critérios para desempate:
1. n3o ter sido o servidor contemplado anteriormente com beneficio na mesma
modalidade da requerida;
2. ndo ter sido o servidor contemplado anteriormente com beneficio em qualquer
modalidade;
3. possuir a menor remuneracao mensal global;
4. contar com maior tempo de exercicio ininterrupto na Alesp;
5. contar com maior nimero de dependentes econémicos;
6. contar com a maior idade na data de inscrigao.
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CORRECAO E ADEQUACAO
DE INFORMACOES OU
DOCUMENTACOES



1. PARA CORRECOES E ADEQUACOES DE INFORMACAO OU DOCUMENTACAO.

1.1. Neste caso recebera por e-mail a informacao de que o processo foi devolvido,
com acesso pelo mesmo link do inicio do manual, para correcdo/adequacao de
informacoes ou documentagoes. Conforme a tela abaixo:

[163/2024] Atualizagao de tramitagao de processo em 18/09/2024 14:56:10 D Caixa de entrada

Assembleia Legislativa do Estado de Séo Paulo <sigadp@al sp.gov.brs

paramim

T ASSEMBLEIA
} LEGISLATIVA

Acompanhamento Processual da Assembleia Legislativa do Estado de S3o Paulo
Processo n® 163/2024.
Informagies da Tramitagio:

Dados de Origem:

UA de Origem: PADE

Atividade de Origem: Analisar

Agdo executada: Para providéncias do solicitante

Despacho: Para providéncias do solicitante INCLUIR COMPROVAZAD DE REGISTRO DA INSTITUICAD EDUCACIONAL COM O MINISTERIO DA EDUCAGAQ.

Dades de destino:
UA de Desting: Protocolo Externo
Atividade de Destino: Providenciar (solicitante)

Data da tramitagdo: 18/09/2024 02:56

Veja aqui a Tramitacio complata

*Este & um e-mail automatico, por favar, ndo responada.
“%e vocé recebeu este e-mail por engano, apague-o sem repassa-lo”
“Antes de imprimir, pense em sua responsabifidade com o meio ambiente”

2. Acesse: DESPACHAR PROCESSOS

@ Dashboaed  Processos  Dessids  AssinrDocumenios  AulonticarDocumenic  Assinados Web 3

DASHBOARD
1
E INICIAR PROCESSO ELETRONICO 0 DESPACHAR PROCESSOS e
E,- ASSINAR DOCUMENTOS E AUTENTIC AR DOCUMENTOS
Q COMSULTAR MEUS PROCESSOS @ CONSULTAR MEUS DOSSIES
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3. Clique na funcionalidade: DESPACHAR

@ Dasnboord  Processes  Dossis  AssnarDocumentos  AubenticorDocumentss  AssinodarWen S

CONSULTAR MEUS PROCESSOS

#

Q, DADOS DA BUSCA

L]
¥ = BUSCAR
i= RESULTADO DA BUSCA
Plano de Apoio oo Desenvolvimento Educoclonal dos Servidones da Alesp - PADE n° 62024 3
1832024 §6[03/ 2024 220808 Tramitanda ks

3.1. No campo “INFORMACOES”, a solicitacdo de correcdo ou alteracdo estara
descrita na tela, conforme segue:

* DESPACHAR PROCESSO

& INFORMAGOES
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3.2. No campo “DADOS DO DESPACHO” podera complementar ou corrigir as
informacdes e fazer upload, caso necessario.

@ DADOS DO DESFACHO

GE BJ VS dkxam = & by W B B Coagefonm

Sergse pira wndEse

B ANEXO - SEM ASSINATURA POF

I Eocobve arquivg | T Gruvs #56 oihkio I

DESPACHAR b

4. Finalizadas as alteracoes basta clicar em “DESPACHAR?”.

Juive | e Gfguive decolhido

4.1. O processo voltara para a Divisdo de Desenvolvimento de Pessoas para analise
e encaminhamento para as fases posteriores de aprovacao.
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